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1. [bookmark: _Toc453152052][bookmark: _Toc453166604][bookmark: _Toc453074212][bookmark: _Toc476580273][bookmark: _Toc528759185][bookmark: _Toc82035]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. [bookmark: _Toc528759186][bookmark: _Toc255048925][bookmark: _Toc255048965][bookmark: _Ref323045675][bookmark: _Toc453152053][bookmark: _Toc453166605][bookmark: _Toc453074213][bookmark: _Toc476580274][bookmark: _Toc82036]Общие сведения о маркетинговых исследованиях
1.1.1 [bookmark: _Ref323045691]Информация о проведении маркетинговых исследований с указанием номера и предмета маркетинговых исследований (с сопроводительными материалами) опубликована на сайте ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» (www.gtb.by) и направлена потенциальным участникам посредством факсимильной связи и электронной почты.
1.1.2 Наименование, местонахождение, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика, Организатора указаны в Извещении о маркетинговых исследованиях.
1.1.3 Описание предмета маркетинговых исследований в соответствии с установленными Заказчиком требованиями содержится в Техническом задании (Приложение 2 «Техническое задание» Документации о маркетинговых исследованиях).
1.1.4 Сведения о начальной (максимальной) цене предмета закупки, сроки её реализации (периоды выполнения работ) содержатся в Извещении о маркетинговых исследованиях, а также в «Техническом задании» (Приложение 2 Документации о маркетинговых исследованиях). В случае, если предмет закупки состоит из нескольких составляющих его работ (услуг) с возможностью вычленения отдельных позиций закупки, требования о начальной (максимальной) цене применяются как к предмету закупки в целом, так и к отдельным позициям, входящим в состав предмета закупки.      
1.1.5 [bookmark: _Ref295187577]Для справок Участники маркетинговых исследований могут обращаться к Организатору по контактным телефонам, указанным в Извещении о маркетинговых исследованиях.
1.1.6 В рамках маркетинговых исследований в Извещении о маркетинговых исследованиях и в настоящей Документации о маркетинговых исследованиях используются термины, определенные в подразделе 1.2. 
1.1.7 Все ссылки в тексте Документации о маркетинговых исследованиях на разделы, пункты и формы относятся к настоящей Документации о маркетинговых исследованиях, если рядом со ссылкой прямо не указано иное.

1.2. [bookmark: _Toc255048926][bookmark: _Toc255048966][bookmark: _Ref322945338][bookmark: _Ref349376852][bookmark: _Toc453152054][bookmark: _Toc453166606][bookmark: _Toc453074214][bookmark: _Toc476580275][bookmark: _Toc528759187][bookmark: _Toc82037]Термины и определения
1.2.1 Документация о маркетинговых исследованиях (далее - Документация) - настоящий комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения маркетинговых исследований, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях участником маркетинговых исследований, критериях и порядке оценки предложений участников маркетинговых исследований, а также об условиях заключаемого по результатам маркетинговых исследований договора.
1.2.2 Заказчик - ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» - юридическое лицо, для обеспечения нужд которого осуществляется закупка.
1.2.3 Заявка на участие в маркетинговых исследованиях (далее - Заявка) – комплект документов, содержащий предложение участника маркетинговых исследований об условиях выполнения работ (оказания услуг), направленный Организатору по форме и в порядке, установленными Документацией.
1.2.4 Извещение о маркетинговых исследованиях (далее - Извещение) - информация о маркетинговых исследованиях (с сопроводительными материалами), размещенная в соответствии с п. 1.1.1 Документации.
1.2.5 Комиссия по маркетинговым исследованиям (далее - Комиссия) - комиссия, состав которой формируется и утверждается Организатором в целях определения наиболее выгодных условий реализации закупки (выполнения работ, оказания услуг) из числа предложенных участниками маркетинговых исследований.
1.2.6 Маркетинговые исследования – способ закупки, при котором Заказчик выбирает наиболее выгодные для себя условия исполнения договора из числа предложенных участниками маркетинговых исследований в соответствии с Документацией. Настоящие маркетинговые исследования объявлены посредством размещения и направления Извещения и проводятся согласно условиям Документации.
1.2.7 Техническое задание – документ, содержащий совокупность мастер-позиций работ (услуг) и требований к ним.
1.2.8 Мастер-позиция - описание единицы (комплекса) работ (услуг), включающей наименование, технические, качественные и функциональные характеристики (потребительские свойства), эксплуатационные характеристики (если применимо), а также иные характеристики и свойства, позволяющие идентифицировать работу (услугу) и отделить её от других однородных работ (услуг).
1.2.9 Начальная (максимальная) цена (общая и по каждой позиции) - предельная цена работ (услуг), являющихся предметом маркетинговых исследований.
1.2.10 Организатор -  Служба организации восстановления основных фондов ОАО «Газпром трансгаз Беларусь», осуществляющая организацию и проведение маркетинговых исследований.
1.2.11 Позиция коммерческого предложения - единица работ (услуг), имеющих индивидуальные характеристики, включая наименование, знак, номер, артикул и другие элементы индивидуализации, размещенная участником маркетинговых исследований в составе коммерческого предложения и соответствующая конкретной мастер-позиции; каждой мастер-позиции может соответствовать одна или несколько позиций коммерческого предложения участника маркетинговых исследований. 
1.2.12 Коммерческое предложение - предложение участника маркетинговых исследований комплекса конкретных работ (услуг), имеющих наименование, технические и прочие характеристики и элементы индивидуализации, стоимостные показатели. 
1.2.13 Руководитель – выступающее в качестве единоличного исполнительного органа физическое или юридическое лицо, имеющее право в соответствии с Уставом действовать от имени участника маркетинговых исследований-юридического лица без доверенности (лицо, его замещающее, в том числе временно исполняющее его полномочия в соответствии с локальным актом участника маркетинговых исследований).
1.2.14 Уполномоченное лицо – лицо, имеющее право действовать от имени участника маркетинговых исследований (юридического лица, индивидуального предпринимателя или нескольких лиц, выступающих от имени участника маркетинговых исследований) на основании договора (соглашения) или иного документа, оформляющего его представительство в соответствии с требованиями гражданского законодательства, в том числе согласно выданной участником маркетингового исследований доверенности. 
1.2.15 Участник маркетинговых исследований (далее – Участник) - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника.
1.2.16 Эксперт - лицо, привлекаемое к рассмотрению, оценке и сопоставлению Заявок, обладающее специальными знаниями по предмету маркетинговых исследований.

1.3. [bookmark: _Toc90385071][bookmark: _Ref93090116][bookmark: _Ref295129564][bookmark: _Toc322688100][bookmark: _Ref322970484][bookmark: _Ref323233548][bookmark: _Ref323302413][bookmark: _Ref349376715][bookmark: _Ref353274313][bookmark: _Ref383597209][bookmark: _Toc453152055][bookmark: _Toc453166607][bookmark: _Toc453074215][bookmark: _Toc476580276][bookmark: _Toc528759188][bookmark: _Toc82038]Требования к Участнику	
1.3.1 [bookmark: _Ref323028652]Участник должен соответствовать следующим требованиям, несоответствие которым является основанием для возможного отклонения Заявки в соответствии с: Приложением 1 Документации «Методика анализа и оценки заявок на участие в маркетинговых исследованиях» (Раздел 1 «Анализ Заявки на предмет соответствия Участника и состава Заявки требованиям Документации»); Приложением 2 Документации «Техническое задание» (Раздел 2 «Требования к Участнику»). 
1.3.1.1 [bookmark: _Ref295127930]Отсутствие конфликта интересов с Заказчиком, Организатором.
1.3.1.2 Наличие в случаях, установленных законодательством, аттестатов МАиС о соответствии, свидетельств о технической компетентности, лицензий, сертификатов в области промышленной безопасности, необходимых для выполнения работ (предоставляются копии документов);
1.3.1.3 Наличие опыта работы в сфере строительства (не менее 2-х лет);
1.3.1.4 Обязательно наличие у Участника опыта выполнения работ (услуг), соответствующих выполнению работ (услуг) предмету данных маркетинговых исследований (не менее 3-х объектов за последние пять лет);
1.3.1.5 Минимально необходимый ежегодный объем выполненных строительно-монтажных и ремонтных работ собственными силами за 2018 календарный год, либо за 2019 календарный год, либо за последний отчётный период /2020/  (в белорусских рублях, в текущих ценах с НДС) в размере не менее 0,60 миллиона белорусских рублей (2 кратная начальная цена предмета закупки с НДС /зависимость от требуемого срока выполнения работ/). Соответствие данному требованию определяется по максимальному из выполненных объёмов.
            Примечание: При наличии у Участника на момент проведения маркетинговых исследований текущей загрузки на иных объектах ремонта зданий и сооружений ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» данное ограничение подлежит ужесточению и рассматривается комиссией в индивидуальном порядке. 
1.3.1.6 Деловая репутация участника (подтверждается предоставлением положительных отзывов заказчиков (не менее 3-х отзывов) о качестве выполненных работ и соблюдении сроков их выполнения, предусмотренных договором за последние 3 года);
1.3.1.7 Участник должен иметь положительную деловую репутацию, в подтверждение чего должен предоставить:
- точные сведения по законченным или находящимся в процессе судебным разбирательствам за последние 3 (три) года,
- информацию о привлечении Участника в качестве ответчика к судебным или арбитражным процессам с указанием предмета иска за последние 3 (три) года (предоставляется в виде справки);
1.3.1.8 Общая штатная численность работников предприятия-Участника с возможностью внутренней мобилизации для проведения ремонтно-строительных работ. Минимальная штатная численность работников предприятия (без учёта ИТР), принимаемая к квалификации должна обеспечивать (о объёме требуемых трудозатрат) выполнение реализации работ по предмету закупки в установленные Техническим заданием сроки (раздел 1, таблица 1 Приложения 2 Документации) с учетом объемов работ, выполняемых участником собственными силами;
1.3.1.9 Наличие в штате предприятия-Участника аттестованного персонала (ИТР, специалистов) на выполнение видов работ и услуг на объектах аналогичных предмету закупки со стажем не менее 3-х лет;
1.3.1.10 Наличие производственно-технического потенциала участника (наличие основных средств, строительного оборудования (машин и механизмов), обеспечивающих выполнение заказа);
1.3.1.11 Наличие у Участника службы (отдела) строительного контроля (либо лица, ответственного за проведения строительного контроля).
1.3.1.12 Отсутствие нахождения предприятия-Участника в процессе ликвидации, реорганизации, в стадии прекращения деятельности, отсутствие признания предприятия-Участника в установленном законодательными актами порядке экономически несостоятельным;
1.3.1.13 Не проведение ликвидации участника процедур закупки – юридического лица и отсутствие решения суда о признании участника процедур закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
1.3.1.14 Не приостановление деятельности Участника процедур закупки в порядке, предусмотренном законодательством, на день подачи заявки на участие в запросе предложений.
1.3.1.15 Отсутствие сведений об Участнике закупки и их соисполнителях (субподрядчиках) в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется в соответствии с законодательством Республики Беларусь, Российской Федерации, а также Организатором.
1.3.1.16 [bookmark: _Toc254013660][bookmark: _Toc255308205][bookmark: _Toc265224931][bookmark: _Toc265225181]Отсутствие у участника процедур закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год. Участник процедур закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято.
1.3.1.17 Участник должен иметь следующие документы:	 
- действующий сертификат соответствия системы менеджмента качества требованиям стандарта ГОСТ ISO 9001 (ISO 9001). В случае если не поступило ни одной Заявки, удовлетворяющей данному требованию, решение о дальнейшем проведении маркетинговых исследований может быть принято Организатором с соблюдением локальных нормативных правовых актов Заказчика;
[bookmark: _Toc254013658][bookmark: _Toc255308203][bookmark: _Toc265224928][bookmark: _Toc265225178]- иные требования сертификации соответствия, предъявляемые к Участнику, определены в Приложении 2 «Техническое задание» Документации; 
1.3.1.18 Участник должен предоставить отзывы (не менее 3-х) о выполнения работ (услуг), соответствующих выполнению работ (услуг) данных маркетинговых исследований;
1.3.1.19  Участник должен обладать всеми необходимыми для выполнения договора видами ресурсов, компетентностью, квалификацией, профессиональными знаниями. по выполнению работ предмета закупки собственными силами в объёме более 50 % от начальной (максимальной) цены предмета закупки, предоставить обязательство по выполнению данного объёма работ исключительно собственными силами. 
1.3.1.20  Если участник намеревается использовать субподрядчиков для выполнения работ (услуг) (в случаях, если привлечение субподрядчиков не противоречит условиям проекта договора, являющегося неотъемлемой частью документации), то эта часть выполнения работ и соответствующие субподрядчики должны быть обозначены путем заполнения Формы 4.14 «Сведения о субподрядчиках участника» (Приложение 4 Документации «Образцы форм документов, включаемых в Заявку»); 
1.3.1.21  В случае привлечения субподрядчиков Участник должен обладать правом и опытом осуществления функций генподрядчика, иметь в своем составе специалистов, способных осуществлять надзор за соответствием выполнения субподрядных работ (услуг) требованиям нормативной документации, а также контроль за деятельностью субподрядчиков на местах.
1.3.2 	Участником маркетинговых исследований не могут быть:
Участником маркетинговых исследований не могут быть:
         юридические лица, находящиеся в процессе ликвидации, реорганизации (за исключением юридического лица, к которому присоединяется другое юридическое лицо);
         юридические	лица, находящиеся	в процессе признания в установленном	законодательством	порядке экономически несостоятельными (банкротами), в том числе юридические лица, находящиеся в процедуре санации; 
         юридические лица, имеющие на первое число календарного месяца, предшествующего месяцу подачи Заявки, задолженность по уплате в бюджет сумм налогов, сборов (пошлин), иных обязательных платежей.
         юридические лица, имеющие на первое число календарного месяца, предшествующего месяцу подачи Заявки, невыполненные гарантийные обязательства по объектам Общества; 
         юридические лица, включенные в Реестр недобросовестных подрядчиков, (поставщиков, исполнителей)                  ОАО «Газпром трансгаз Беларусь»; 
         юридические лица, имеющие на дату подачи Заявки не исполненные договорные обязательства с ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» по 2 (двум) и более договорам (включая действующие договоры, договоры находящиеся в стадии заключения) по направлениям деятельности - «строительство, капитальный ремонт, текущий ремонт, диагностическое обследований зданий и сооружений»
1.3.3   Перечень документов, предоставляемых Участником в подтверждение соответствия требованиям, указан в Разделе 3.3 Документации.

1.4. [bookmark: _Toc321346902][bookmark: _Ref323295671][bookmark: _Toc453152056][bookmark: _Toc453166608][bookmark: _Toc453074216][bookmark: _Toc476580277][bookmark: _Ref476581000][bookmark: _Toc528759189][bookmark: _Toc82039][bookmark: _Toc255048929][bookmark: _Toc255048969]Отказ от проведения маркетинговых исследований
1.4.1 Организатор, Заказчик вправе отказаться от проведения маркетинговых исследований в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками, а также завершить процедуру маркетинговых исследований без заключения договора по их результатам. 
	При этом Организатор, Заказчик не возмещает Участникам расходы, понесенные ими в связи с участием в процедуре маркетинговых исследований.
1.4.2 Уведомление об отказе от проведения маркетинговых исследований публикуется Заказчиком (Организатором) на сайте www.gtb.by.

1.5. [bookmark: _Toc453152057][bookmark: _Toc453166609][bookmark: _Toc453074217][bookmark: _Toc476580278][bookmark: _Toc528759190][bookmark: _Toc82040]Прочие условия
1.5.1    Обязательно	е ознакомление Участника с объектами предмета закупки на месте производства работ до подготовки коммерческого предложения. Ознакомление осуществляется с совместно со службами филиала Заказчика. Факт визуального ознакомления с объектами ремонта должен быть задокументирован (Справка произвольной формы), завизирован службой филиала и подписан заместителем начальника филиала. Участник предоставляет Справку об ознакомлении с объектами  в составе Заявки (обязательно).
1.5.2 Место, условия и сроки выполнения работ (услуг) указаны в Извещении о маркетинговых исследованиях, Приложении 2 Документации «Техническое задание»; порядок формирования цены договора, форма, срок и порядок оплаты указаны в Приложении 3 Документации «Проект договора», Приложении 4 Документации «Образцы форм документов, включаемых в Заявку»); о маркетинговых исследованиях.
1.5.3 Организатор вправе на любом этапе закупки проверить соответствие Участника требованиям, установленным в Документации; достоверность сведений, предоставленных в Заявке Участника.
1.5.4 В случае выявления недостоверных сведений в поданной Участником Заявке, несоответствия Участника требованиям к Участникам, установленным Документацией, а также в иных предусмотренных Документацией случаях (основаниях) Комиссия вправе отклонить Заявку такого Участника.
1.5.5 В любое время до истечения срока подачи Заявок, Организатор вправе внести изменения в Извещение и/или Документацию. Такие изменения публикуются на сайте www.gtb.by, не позднее 3 дней до окончания срока подачи Заявки. 
1.5.6 Организатор вправе до истечения срока подачи Заявок продлить срок их подачи. и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия Заявок. В этом случае срок действия Заявок продлевается соответственно на срок продления их подачи. Уведомление об изменении сроков публикуется на сайте www. gtb.by не позднее 3 дней до окончания срока подачи Заявки.
1.5.7 В любое время до подведения итогов закупки, Организатор вправе изменить дату рассмотрения предложений Участников и подведения итогов маркетинговых исследований. Извещение о переносе сроков публикуется на сайте www.gtb.by. 

2. [bookmark: _Toc82041]ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ПРОВЕДЕНИЯ МАРКЕТИНГОВЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ

2.1. [bookmark: _Toc82042]Маркетинговые исследования проводятся в следующей последовательности:

· объявление маркетинговых исследований (размещение информации о маркетинговых исследованиях), размещение Документации;
· прием Заявок;
· вскрытие Заявок;
· рассмотрение и оценка Заявок;
· принятие решения о результатах маркетинговых исследований;
· публикация информации о результатах маркетинговых исследований;
· подписание договора с участником, указанным в решении о результатах маркетинговых исследований.

2.2. [bookmark: _Toc255048932][bookmark: _Toc255048972][bookmark: _Ref323045061][bookmark: _Ref349378557][bookmark: _Toc453152060][bookmark: _Toc453166612][bookmark: _Toc453074220][bookmark: _Toc476580281][bookmark: _Toc528759193][bookmark: _Toc82043]Размещение информации о маркетинговых исследованиях и Документации
2.2.1 [bookmark: _Ref322695984]Извещение размещается в соответствии с п. 1.1.1 Документации.
2.2.2 Документация и Извещение публикуются на сайте www. gtb.by,
2.2.3 Иные публикации не являются официальными и не налагают никаких обязательств на Организатора.

2.3. [bookmark: _Toc82044]Прием Заявок
1.3.1.22 Участник подает свое предложение по условиям выполнения работ (услуг), являющихся предметом маркетинговых исследований, в форме Заявки, подготовленной в соответствии с требованиями Раздела 3 Документации, применяя формат согласно Приложению 4 Документации «Образцы форм документов, включаемых в Заявку»); 
2.3.1. Участники вправе подать Заявки в любой момент с момента размещения Документации согласно пункту 2.2.2, но не позднее даты и времени окончания подачи Заявок, указанных в Извещении и в Документации (Раздел 3.6., пункт 3.6.1).
2.3.2. Не допускается подавать Заявки, содержащие предложения в отношении выполнения работ (услуг), составляющих предмет маркетинговых исследований, не в полном объеме.
2.3.3. Участник может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку после ее подачи при условии, что Организатор получит уведомление о замене, дополнении или отзыве предложения до истечения установленного в Извещении срока подачи Заявок. 
2.3.4. Заявка, поступившая после истечения срока подачи заявок, не рассматривается.
2.3.5. Любой Участник вправе направить запрос о разъяснении положений Документации.
2.3.6. Вопросы, связанные с корректировкой и изменением начальной (максимальной) цены, гарантии обеспечения обязательств, проекта договора по предмету маркетинговых исследований, не рассматриваются.
2.3.7. Запрос формируется по следующей форме:
«Изучив документацию о маркетинговых исследованиях ______________________________, просим предоставить
                                                                                                                       (указать номер на маркетинговые исследования)
 ответы на вопросы, возникшие после изучения материалов».

	№ п/п
	Вопрос

	1.
	

	2.
	

	……
	



2.3.8. [bookmark: _Ref455751276]Организатор обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением Документации в течение 3 рабочих дней с даты поступления вопроса от Участника при условии, что такой вопрос получен не позднее 3 рабочих дней до истечения срока приема Заявок, указанного в Извещении.
	Датой начала срока предоставления разъяснений Документации - является дата публикации Извещения на сайте www. gtb.by
	Датой окончания срока предоставления разъяснений Документации - является день, предшествующий дню истечения срока подачи Заявок (указан в Извещении, Раздел 13.. пункт 13.1).
	Разъяснения Документации публикуются Организатором на сайте www. gtb.by
2.3.9. В случае продления срока подачи Заявок, срок подачи запросов от Участников остается неизменным. При этом, после истечения срока подачи запросов, Организатор отвечает только на вопросы, связанные с материалами, являющимися причиной переноса сроков подачи Заявок.

2.4. [bookmark: _Toc98329561][bookmark: _Toc108423676][bookmark: _Toc114916493][bookmark: _Toc114917014][bookmark: _Toc115241699][bookmark: _Toc115243336][bookmark: _Toc82045]Вскрытие заявок 
2.4.1. Вскрытие Заявок на участие в процедуре маркетинговых исследований осуществляется в срок, указанный в Извещении. По результатам процедуры вскрытия заявок Организатор формирует Акт вскрытия заявок.
2.4.2. По факту вскрытия Заявки Участника, ей присваивается идентификационный номер, под которым комиссией будет произведена оценка данной Заявки и её сопоставление с Заявками иных Участников. Информация о присвоении Идентификационного номера направляется Организатором в адрес Участника по факсимильной почте. 
2.4.3. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более Заявок при условии, что поданные ранее Заявки таким участником не отозваны, все Заявки Участника, поданные в отношении маркетинговых исследований, не принимаются к рассмотрению.
2.4.4. В случае если по истечении срока подачи Заявок не подано ни одной Заявки, Организатор вправе признать маркетинговые исследования несостоявшимися.
2.4.5. В случае если по истечении срока подачи Заявок подана только одна Заявка, то такая Заявка вскрывается, проводится ее анализ, рассмотрение и оценка в порядке, установленном Документацией. 
2.4.6. Изменение условий Заявки не допускается.

2.5. [bookmark: _Toc82046]Рассмотрение и оценка Заявок
2.5.1. Место и дата рассмотрения и оценки Заявок указаны в Извещении.
2.5.2. Рассмотрение и оценка Заявок проводится в соответствии с критериями и условиями реализации закупки, указанными в Приложении 1 Документации «Методика анализа и оценки заявок на участие в маркетинговых исследованиях» (по допуску Заявки Участника -  Раздел 1 «Анализ Заявки на предмет соответствия Участника и состава Заявки требованиям Документации»; по рассмотрению коммерческого предложения Участника - Раздел 2 «Оценка и сопоставление заявок Участников маркетинговых исследований».
2.5.3.  Комиссия вправе отклонить Заявку в соответствии с Разделом 1 «Анализ Заявки на предмет соответствия Участника и состава Заявки требованиям Документации» Приложения 1 Документации «Методика анализа и оценки заявок на участие в маркетинговых исследованиях». Если Заявка одного из Участников по какому-либо критерию данного раздела не была отклонена Комиссией, Заявки остальных Участников по данному критерию также не отклоняются.
2.5.4.  Комиссия вправе отклонить Заявку Участника при несоответствии его основным и дополнительным требованиям, предъявляемым Заказчиком к участникам маркетинговых исследований в соответствии с:
Разделом 1.3. «Требования к Участнику» Документации;
Разделом 2 «Требования к Участнику» Приложения 2 «Техническое задание» Документации.  
2.5.5.  Критерии оценки коммерческого предложения Участника и критерии условий реализации закупки, а также параметры их сопоставления определены в Разделе 2 Приложения 1 Документации;
2.5.6.  Определяющими критериями оценки Заявки Участника (и их параметры) являются: 

Цена предложения (стоимость выполняемых работ)_____________________________________________- 12 баллов;
Объем СМР, выполненный Участником по договорам подряда собственными силами за 2018 год,
либо за 2019 год, либо за последний отчётный (принимается по максимальному значению)________  - 3 балла;      Реализованные объекты (работы) за последние три года (не менее 3-х), аналогичные предмету закупки   - 1 балл;
Опыт работы на объектах ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» (наличие не менее 3 исполненных на объектах
ОАО «ГтБ» договоров, сопоставимых с текущей закупкой, за последние 3 года (с условием должного выполнения 
всех договорных обязательств /подтверждается отзывом Заказчика/)___________________________________   - 1 балл;
Наличие у Участника собственного капитала (свободных финансовых средств) с гарантией его
резервирования на приобретение целевых МТР по предмету закупки в объёме не менее 1,5 кратного
от стоимости МТР, необходимых для реализации закупки__________________________________________ - 1 балл;  
Условия оплаты (отсрочка платежа 0-15-30 календарных дней, либо без отсрочки) ___________________ - 2 балла.
       Примечание.
       Установлено ограничение к размеру превышения-снижения цены предложения Участника по отношению к начальной (максимальной) цене предмета закупки, определённой в Техническом задании (пункт 1,таблица 1):
       1.  цена коммерческого предложения сверх установленной начальной (максимальной) цены предмета закупки исключает Участника от дальнейшего рассмотрения его предложения;
       2. максимальное снижению цены коммерческого предложения установлено в размере 10% от начальной (максимальной) цены предмета закупки. Снижение (в Заявке) цены предложения сверх ограничения в 10% ПРЕФЕРЕНЦИЙ УЧАСТНИКУ НЕ ДАЁТ (баллы устанавливаются аналогично баллам, соответствующими максимально установленному снижению начальной цены предмета закупки на 10%). 

2.5.7.   Организатор с согласия Участника может исправить очевидные арифметические и грамматические ошибки в его Заявке. 
2.5.8.  Организатор вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником, и на возможности Участника, связанные с выполнением обязательств по договору.
2.5.9.  Организатор вправе направить Участникам запросы о предоставлении разъяснений положений поданных ими Заявок.
2.5.10. В целях выявления наиболее выгодных условий исполнения договора проводится оценка Заявок. В случае, если Комиссией было принято решение об отклонении определённых Заявок Участников, в дальнейшем оцениваются только те Заявки Участников, которые не были отклонены.

2.6. [bookmark: _Toc82047]Принятие решения о результатах маркетинговых исследований

2.6.1. Комиссией могут быть приняты следующие решения:
              - о выборе наиболее выгодных условий выполнения работ (услуг) из числа предложенных Участниками;
              - об отклонении всех Заявок, признании маркетинговых исследованиях несостоявшимися;
              - о сборе дополнительных предложений и проведении дополнительной оценки поступивших Заявок. 
2.6.2. Комиссия вправе признать маркетинговые исследования несостоявшимися в случае, если на участие в маркетинговых исследованиях подана одна Заявка и она отклонена. 
2.6.3. Решение Комиссии оформляется протоколом. Протокол оформляется в формате соответствия Участников присвоенным им идентификационным номерам. 

2.7. [bookmark: _Toc82048]Публикация информации о результатах маркетинговых исследований

2.7.1. Протокол, которым оформлено решение Комиссии о результатах маркетинговых исследований, публикуется на сайте ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» (www.gtb.by) не позднее, чем через 3 (три) дня со дня его подписания и утверждения Организатором (Заказчиком).
2.7.2. Организатор в течение 3 дней с момента размещения протокола, указанного в пункте 2.7.1 Документации, уведомляет Участника, чьи условия реализации предмета закупки, указанные в его Заявке, признаны наиболее выгодными. 

2.8. [bookmark: _Toc82049]Подписание договора с Участником, указанным в решении о результатах маркетинговых исследований 

2.8.1. Если иное не определено Заказчиком, Участник, чьи условия реализации предмета закупки, указанные в его Заявке, признаны наиболее выгодными, в течение 5 рабочих дней с даты получения направленного в соответствии с пунктом 2.7.2 Документации уведомления Организатора о результатах маркетинговых исследований обязан предоставить Заказчику в 2-х экземплярах подписанный со своей стороны оригинал текста договора, подготовленный в соответствии с пунктом 2.8.2 Документации, и информацию о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), а также иные сведения, установленные локальными нормативными правовыми актами Заказчика.
2.8.2. Если иное не определено Заказчиком, Проект договора, входящий в состав Документации (Приложение 3 «Проект договора»), является обязательным для Участника. Текст договора по содержанию и форме должен полностью соответствовать проекту договора, входящему в состав Документации (быть оформленным в строгом соответствии с ним).
2.8.3. Заказчик вправе отказаться от заключения договора по итогам маркетинговых исследований в случае не предоставления информации о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) или предоставления информации в неполном объеме.
2.8.4. В случае если Участник, чьи условия реализации предмета закупки, указанные в его Заявке, признаны наиболее выгодными, в срок, установленный в пункте 2.8.1 Документации, не предоставил Заказчику подписанный со своей стороны проект договора, то он считается уклонившимся от заключения договора.
2.8.5. [bookmark: _Toc324499984][bookmark: _Toc324500144][bookmark: _Toc324502981][bookmark: _Toc324503120][bookmark: _Toc324503259][bookmark: _Toc324499985][bookmark: _Toc324500145][bookmark: _Toc324502982][bookmark: _Toc324503121][bookmark: _Toc324503260][bookmark: _Toc523236266]В случае если Участник признан уклонившимся от заключения договора, Комиссия вправе пересмотреть результаты маркетинговых исследований.

3. [bookmark: _Toc82050][bookmark: _Toc98329570][bookmark: _Toc108423685][bookmark: _Toc114916502][bookmark: _Toc114917023][bookmark: _Toc115241708][bookmark: _Toc115242594][bookmark: _Toc115243345]ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЯВКЕ (СОСТАВ, СРОК ДЕЙСТВИЯ ОФОРМЛЕНИЕ, ФОРМА)

3.1. [bookmark: _Ref323807524][bookmark: _Toc453152074][bookmark: _Toc453166626][bookmark: _Toc453074234][bookmark: _Toc476580296][bookmark: _Toc528759207][bookmark: _Toc82051]Требования к подготовке Письма о подаче Заявки и к сроку действия Заявки

3.1.1 Письмо о подаче Заявки (в составе коммерческого предложения) должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации (Приложение 4 «Образцы форм документов, включаемых в Заявку» (Форма 1 Прил. 1.1., к Форме1). 
3.1.2 [bookmark: _Ref338879623][bookmark: _Ref523928126][bookmark: _Toc254013638][bookmark: _Toc255308183]Участнику необходимо указать срок действия Заявки не менее чем 180 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи Заявок Участников.	Указание меньшего срока действия Заявки является основанием для ее отклонения.
3.1.3 [bookmark: _Toc254013641][bookmark: _Toc255308186][bookmark: _Toc265224910][bookmark: _Toc265225160]В состав заявки должна входить также последовательная опись всех документов, входящих в Заявку на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями Документации. Форма описи (формат 4.15 «Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в маркетинговых исследованиях» /Форма 7/) содержится в составе документов Приложения 4 «Образцы форм документов, включаемых в Заявку» Организатор рекомендует участникам при составлении Заявки придерживаться порядка последовательности документов, изложенного в Приложении 4 Документации.
3.1.4 Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несет Участник.

3.2. [bookmark: _Ref323315093][bookmark: _Toc453152075][bookmark: _Toc453166627][bookmark: _Toc453074235][bookmark: _Toc476580297][bookmark: _Toc528759208][bookmark: _Toc82052]Требования к подготовке коммерческого и технического предложения

3.2.1 Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации - Коммерческое предложение (в составе Приложения 4 «Образцы форм документов, включаемых в Заявку», Приложение 4.1 «Форма коммерческого предложения», в которой содержатся требования к описанию Участником работ (услуг), являющихся предметом маркетинговых исследований и расчёта стоимости работ в структуре, определённой форматом Прил.1.1.1.) К расчёту стоимости работ необходимо приложить документацию обоснования (расчёт в разрезе Локальных смет)
3.2.2 Коммерческое предложение должно содержать в себе ценовые предложения по позициям предмета закупки с описанием индивидуальных характеристик, наименований, 
3.2.3 [bookmark: _Ref349221129]Предельная цена работ (услуг), отдельных позиций работ (услуг), указываемая в Коммерческом предложении, не должна превышать предельную цену таких работ (услуг), указанных в Извещении о маркетинговых исследованиях.
3.2.4 [bookmark: _Ref349221244]Цена Заявки определяется в соответствии с правилами настоящей Документации. Расчет предельных цен Коммерческого предложения необходимо выполнить с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству Республики Беларусь.
              Порядок формирования цены договора также учитывает все затраты, налоги, пошлины и сборы согласно действующему законодательству Республики Беларусь.
              К расчёту стоимости работ необходимо приложить документацию обоснования (в разрезе и объёме Локальных смет).
3.2.5 Цены, предлагаемые Участником, должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения договора, если иное не предусмотрено условиями договора. 
3.2.6 [bookmark: _Ref523413706][bookmark: продолжительностьРабот][bookmark: _Ref323315353][bookmark: _Toc265225163][bookmark: _Toc265224913][bookmark: _Toc255308189][bookmark: _Toc254013644][bookmark: _Toc263969410][bookmark: _Toc265146168][bookmark: _Toc265833706][bookmark: _Toc254013648][bookmark: _Toc255289423][bookmark: _Toc255289726][bookmark: _Toc254013651]Предельные сроки выполнения работ (услуг), установленные Заказчиком, представлены в Извещении о маркетинговых исследованиях.
3.2.7 [bookmark: _Toc254013652][bookmark: _Toc255308197][bookmark: _Toc265224922][bookmark: _Toc265225172]В Коммерческом предложении участник представляет информацию о формировании цены заявки на участие в маркетинговых исследованиях.
3.2.8 [bookmark: _Toc82058][bookmark: _Toc254013653][bookmark: _Toc255308198][bookmark: _Toc265224923][bookmark: _Toc265225173]Техническое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации - Техническое предложение (в составе Приложения 4 «Образцы форм документов, включаемых в Заявку» Документации /Приложение 1.2 к Форме 1/), условиями Приложения 2 Документации «Техническое задание», Извещения о маркетинговых исследованиях». 
3.2.9 [bookmark: _Toc254013654][bookmark: _Toc255308199][bookmark: _Toc265224924][bookmark: _Toc265225174][bookmark: _Toc254013655][bookmark: _Toc255308200][bookmark: _Toc265224925][bookmark: _Toc265225175]К заполненной Форме Технического предложения должны быть приложены документы (копии), свидетельствующие о компетенции Участника по выполнению работ (услуг) соответствующих предмету закупки (Аттестаты соответствия, Лицензии, Сертификаты соответствия и пр.).
3.2.10 Содержащиеся в Техническом предложении таблицы, графики, схемы и пояснительная записка должны быть представлены в таком виде и содержать столько информации, чтобы было видно, что содержание Заявки на участие в запросе предложений обеспечивает выполнение работ (услуг) в строгом соответствии с требованиями Документации о маркетинговых исследованиях.
3.2.11 В случае, непредставления сведений согласно условиям Документации о привлекаемых сторонних организациях для выполнения части работ (услуг) по договору на условиях субподряда, Участник не вправе привлекать к исполнению своих обязательств третьих лиц (субподрядчиков) и выполняет работы лично (собственными силами) в полном объёме.
3.3. [bookmark: _Toc324499998][bookmark: _Toc324500158][bookmark: _Toc324502995][bookmark: _Toc324503134][bookmark: _Toc324503273][bookmark: _Toc323391384][bookmark: _Ref323308300][bookmark: _Ref349039777][bookmark: _Toc453152078][bookmark: _Toc453166630][bookmark: _Toc453074238][bookmark: _Toc476580300][bookmark: _Toc528759209][bookmark: _Toc82053] Перечень документов, которые Участнику требуется представить в составе Заявки.

3.3.1 Общие сведения об участнике по установленной в настоящей Документации Форме 2 (Приложение 4) 
3.3.2 [bookmark: _Toc254013672][bookmark: _Toc255308217][bookmark: _Toc265224943][bookmark: _Toc265225193]Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица).
3.3.3 Обязательство по заключению соглашения о неразглашении информации, в отношении которой Заказчиком установлен режим коммерческой тайны;
3.3.4 Подтверждающее   принятие   условий, выдвинутых Организатором закупки, и согласие подписать договор в редакции Заказчика (на бланке предприятия в произвольной форме за подписью руководителя); 
3.3.5 Перечень специальных разрешений (аттестатов МАиС о соответствия, свидетельств о технической компетентности, лицензий, сертификатов соответствия, в т.ч. в области промышленной безопасности) на право осуществления деятельности, необходимой для выполнения работ (включая субподрядчиков, в случае планируемого привлечения их к выполнению отдельных видов работ) (по форме 3 (Раздел 4.7 Приложение 4) /к форме прилагаются копии соответствующих специальных разрешений (лицензий) на выполнение работ);
3.3.6 Справка об объёме подрядных работ с НДС (в том числе собственными силами), выполненных организацией за 2018, 2019 годы, последний отчётный период по форме (Раздел 4.8 Приложение 4 Документации);
3.3.7  Справка об объёме подрядных работ с НДС (в том числе собственными силами), выполненных организацией на объектах Группы компаний Газпром за последние 3 года и последний отчётный период по форме (Раздел 4.8 Приложение 4 Документации) (при наличии);
3.3.8 [bookmark: _Toc254013673][bookmark: _Toc255308218][bookmark: _Toc265224944][bookmark: _Toc265225194]Копия бухгалтерского баланса за 2 последних (2018, 2019) отчетных года с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган, а также копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период текущего года.
3.3.9 [bookmark: _Toc254013675][bookmark: _Toc255308220][bookmark: _Toc265224946][bookmark: _Toc265225196]Копии отчета о финансовых результатах за 2 последних (2018, 2019) отчетных года с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган, а также копия отчета о финансовых результатах за последний отчетный период 2020 года.
3.3.10 [bookmark: _Toc254013677][bookmark: _Toc255308222][bookmark: _Toc265224948][bookmark: _Toc265225198]Для индивидуальных предпринимателей – копии налоговых деклараций за 2 последних отчетных года (2018, 2019) либо с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган, а также копия налоговой декларации за последний отчетный период 2020 года.
3.3.11 Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера участника маркетинговых исследований с информацией о том, что к участнику запроса предложений не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема заявок на участие в запросе предложений какие-либо процедуры банкротства, а также, что на его имущество не наложен арест.
3.3.12 Справка из обслуживающего банка о наличии денежных средств на текущем (расчетном) счете и об отсутствии задолженности (картотеки) на дату, не позднее 1-го числа месяца, предшествующего проведению процедуры;
3.3.13 Справка о наличии у предприятия собственного капитала (на счетах - денежных средств и пр.) в объёме 1,5 кратного от стоимости МТР предмета закупки (подтверждается приложением выдержек их бухгалтерских документов и отчётов) Гарантия об их целевом резервировании в целях должной реализации закупки. 
3.3.14 Заявление об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов (пошлин) в бюджеты всех уровней на последнюю отчётную дату; 
3.3.15 Копия аудиторского заключения, составленного по результатам аудита достоверности годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, книг учета доходов и расходов - (для участников, применяющих упрощенную систему налогообложения);
3.3.16 [bookmark: _Toc254013678][bookmark: _Toc255308223][bookmark: _Toc265224949][bookmark: _Toc265225199]Отзывы о выполняемых (выполненных) участником работ (услуг), соответствующих виду выполняемых работ (услуг) данных маркетинговых исследований (не менее 3-х).
3.3.17 Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров, в том числе конечных (Форма 2.1), с приложением подтверждающих документов. (либо обязательство по представлению информации по цепочке собственников предприятия - Участника, включая бенефициаров (в том числе конечных) на стадии заключения договора в случае признания Участника победителем маркетинговых исследований /;
3.3.18 [bookmark: _Toc254013679][bookmark: _Toc255308224][bookmark: _Toc265224950][bookmark: _Toc265225200]Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» (Форма 2.2). Срок действия согласия на обработку и передачу своих персональных данных должен соответствовать сроку действия заявки на участие в маркетинговых исследованиях. 
3.3.19 [bookmark: _Toc254013683][bookmark: _Toc255308228][bookmark: _Toc265224954][bookmark: _Toc265225204]Информация о выполненных за последние 5 лет договорах, (в том числе договорах, соответствующих виду выполняемых работ (услуг) данных маркетинговых исследований), сведения о текущей загрузке по установленной в настоящей документации форме «Справка об опыте выполнения работ (услуг), в т. ч., аналогичных предмету закупки» (Раздел 4.9) с приложением копий договоров (не менее 3-х), отзывов Заказчика (не менее 3-х).
3.3.20 [bookmark: _Toc254013687][bookmark: _Toc255308232][bookmark: _Toc265224958][bookmark: _Toc265225208]Информация о деловой репутации участника по установленной в настоящей документации форме «Деловая репутация участника (участие в судебных разбирательствах)» (Раздел 4.10 Приложение 4 Форма 4). Сведения о привлечении (либо, о не привлечении) претендента в качестве ответчика к судебным или арбитражным процессам с указанием предмета иска (невыполнение или ненадлежащее выполнение договорных обязательств, в том числе некачественное выполнение работ, поставки оборудования и материалов, аренды и обеспечения работы машин и механизмов, финансовых обязательств  и прочее )  за последние три года (предоставляется в виде справки, подписанной руководителем участника и скреплённой печатью предприятия).
3.3.21 Информация о правовой, организационно-технической возможности по выполнению работ собственными силами в полном объеме от стоимости предмета закупки, либо его произвольной части (подтверждается предоставлением состава и объемов, выполняемых собственными силами работ с подтверждением права на их выполнение разрешительными документами, включающими в себя, в том числе аттестаты соответствия на выполнение необходимых видов работ, лицензии, сертификаты и пр.)
3.3.22 [bookmark: _Toc255308233][bookmark: _Toc265224959][bookmark: _Toc265225209]Информация о планируемых к привлечению выполнения работ иных организаций на правах субподряда, видах и объемах работ (услуг), передаваемых на субподряд по установленной в настоящей документации форме (Раздел 4.14 Приложение 4). К субподрядным организациям предъявляются аналогичные требования по предоставлению документации, аналогичной документации предоставляемой Участником.
3.3.23 Сведения о персонале, имеющемся в организации, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ по предмету закупки подтверждающие наличие квалифицированных кадров для возможности реального выполнения контрагентом условий договора с учетом времени, необходимого на выполнение работ или оказание услуг (форма Раздел 4.12 Приложение 4), (прилагается выписка из штатного расписания с указанием фактической численности работников по должностям).
3.3.24 Сведения о наличии штате специалистов, аттестованных специализированными организациями МАиС Республики Беларусь, стаж и опыт работы (копии аттестатов специалистов) (форма Раздел 4.12 Приложение 4).
3.3.25 Перечень машин и механизмов, их техническое состояние, имеющихся в организации, в том числе предполагаемых для выполнения работ по предмету закупки (по форме Раздел 4.11 Приложение 4).
3.3.26 Перечень арендуемых, закупаемых машин, механизмов, оборудования (наименование, адрес арендодателя, продавца), необходимых для выполнения работ по предмету закупки (по аналогу формы Раздел 4.11 Приложение 4).
3.3.27 Копия действующего сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям стандарта ГОСТ ISO 9001 (ISO 9001), заверенная печатью организации. (к форме Раздел 4.14 Приложения 4); 
3.3.28 Информация о технической компетентности, подтверждающей наличие у Участника системы производственного контроля;
3.3.29 Информация о наличии системы управления охраной труда, соответствующей СТБ 18001- 2009 (копия Положения, копия Приказа о внедрении, сертификат соответствия при наличии) (к форме Раздел 4.14 Приложения 4);
3.3.30 Копия действующего сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям стандарта СТО ГАЗПРОМ 9001, заверенная печатью организации (при наличии).
3.3.31 [bookmark: _Toc254013688][bookmark: _Toc478137444][bookmark: _Toc532296832][bookmark: _Toc254013691][bookmark: _Toc255308237][bookmark: _Toc265224963][bookmark: _Toc265225213]Копия письма ПАО «Газпром» о включении участника в Реестр потенциальных участников закупок Группы Газпром по выполнению работ (услуг), соответствующих предмету маркетинговых исследований (при наличии). Дата окончания действия квалификации должна быть не ранее срока окончания действия заявки Участника в соответствии с п. 3.1.2.

3.4.     Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участника в реализации закупки
                                              (представляются Участником в составе Заявки)
[bookmark: _Toc254013692][bookmark: _Toc255308238][bookmark: _Toc265224964][bookmark: _Toc265225214]3.4.1   Копии учредительных документов (Устав, Учредительный договор), а также всех изменений, внесенных в них, копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).
[bookmark: _Toc254013694][bookmark: _Toc255308240][bookmark: _Toc265224966][bookmark: _Toc265225216]3.4.2    Копия свидетельства о государственной регистрации
[bookmark: _Toc255289449][bookmark: _Toc255289752][bookmark: _Toc255308219][bookmark: _Toc265224945][bookmark: _Toc265225195][bookmark: _Toc254013674][bookmark: _Toc254013697][bookmark: _Toc255308243][bookmark: _Toc265224971][bookmark: _Toc265225221]3.4.3 Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (индивидуального предпринимателя) по месту нахождения на учет и присвоении УНП;.
3.4.4 Заявление участника об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.
[bookmark: _Toc254013698][bookmark: _Toc255308244][bookmark: _Toc265224972][bookmark: _Toc265225222]3.4.5    Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица.
3.4.6 Копия документа, подтверждающая полномочия лица на осуществление действий от имени Участника маркетинговых исследований (копия решения, заверенная предприятием об избрании (назначении) руководителя либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица, либо копия доверенности, подтверждающая полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица);
[bookmark: _Toc265165083][bookmark: _Toc265224973][bookmark: _Toc265225223]                В случае если участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить справку за подписью Руководителя или Уполномоченного лица, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа и содержащую необходимые подтверждения соответствия участника конкретному требованию.

[bookmark: _Toc254013699][bookmark: _Toc478137445][bookmark: _Toc532296833]3.5      Перечень документов для субподрядчиков Участника

[bookmark: _Toc252264086][bookmark: _Toc252541322][bookmark: _Toc254013700][bookmark: _Toc255308246][bookmark: _Toc265224975][bookmark: _Toc265225225][bookmark: _Toc252264087][bookmark: _Toc252541323][bookmark: _Toc254013701][bookmark: _Toc255308247][bookmark: _Toc265224976][bookmark: _Toc265225226]Если участник намеревается использовать субподрядчиков для выполнения работ (услуг), то соответствующие субподрядчики, и виды выполняемых ими работ, должны быть обозначены путём заполнения формы (Раздел 4.14. Приложение 4 «Сведения о субподрядчиках» с приложением:
3.5.1 форм 2-5 (Раздел 4.4 - 4.9. Приложение 4) по каждому субподрядчику (с заменой в Форме «Участник» на «Субподрядчик»), а также сведений о профессиональной репутации участника (Аттестаты соответствия, Лицензии, Отзывы Заказчиков,  Информация об участии в арбитражных разбирательствах);
3.5.2.  копии действующего сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям стандарта ГОСТ ISO 9001 (ISO 9001), заверенной печатью субподрядной организации;
3.5.3.   копия действующего сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям стандарта СТО ГАЗПРОМ 9001, заверенной печатью субподрядной организации (при наличии);
3.5.4.   информация о наличии в субподрядной организации системы управления охраной труда, соответствующей СТБ 18001- 2009 (копия Положения, копия Приказа о внедрении);
[bookmark: _Toc254013703][bookmark: _Toc255308250][bookmark: _Toc265224979][bookmark: _Toc265225229]         Данная информация будет принята во внимание также при оценке соответствия участника квалификационным требованиям, указанным в настоящей документации о маркетинговых исследованиях.
         В случае если участник не может представить требуемый документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия субподрядчиков конкретным требованиям Документации о маркетинговых исследованиях.
[bookmark: _Toc324500004][bookmark: _Toc324500164][bookmark: _Toc453152081][bookmark: _Toc453166633][bookmark: _Toc453074241][bookmark: _Toc476580303][bookmark: _Toc528759212][bookmark: _Toc82054]
[bookmark: _Ref323314960]3.6    Требования к оформлению Заявки

3.6.1     Заявка на участие в маркетинговых исследованиях предоставляются с момента публикации извещения о закупке на сайте ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» www.gtb.by до 16:00 часов «24» мая 2021 года в службу ОВОФ                        ОАО «Газпром трансгаз Беларусь» (по почте, либо нарочным) по адресу: 220113, г. Минск, ул. Мележа, 1, каб. 830 (приёмная), тел. (017) 2191333.
3.6.2    Участник закупки подает Заявку на участие в маркетинговых исследованиях (на бумажном носителе) по составу и объёму соответствующую требованиям, установленными в Документации о маркетинговых исследованиях.  Документы предоставляются в соответствии и по формам, предоставленных в приложениях 2-4 Документации в приведенном ниже порядке.
            Все страницы Заявки должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью с     указанием количества листов, каждый документ должен быть подписан и скреплен печатью.
[bookmark: _GoBack]3.6.3   Участник представляет заявку в трех отдельно запечатанных конвертах (1 - «оригинал», 2 - «копии») с надписью «Закупка № 2021- ___. Заявка на участие в маркетинговых исследованиях «Оказание услуг по текущему ремонту зданий и сооружений в интересах филиала «Минское УМГ ОАО «Газпром трансгаз Беларусь». Конверты должны содержать надпись: «НЕ ВСКРЫВАТЬ до 11 часов 00 минут 25 мая 2021 года». На конверте обязательно указать наименование, адрес и телефон/факс Участника маркетинговых исследований.   
3.6.4     Участник может изменить, дополнить или отозвать свою заявку на участие в маркетинговых исследованиях после ее подачи при условии, что Организатор получит письменное уведомление о замене, дополнении или отзыве предложения до истечения установленного в извещении о маркетинговых исследованиях срока подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях.
3.6.5   В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в маркетинговых исследованиях при условии, что поданные ранее заявки на участие маркетинговых исследованиях такого участника не отозваны, все заявки на участие в маркетинговых исследованиях такого участника закупки, поданные в отношении этих маркетинговых исследований, не принимаются к рассмотрению.
3.6.6   Заявка на участие в маркетинговых исследованиях, поступившая после истечения срока подачи заявок, не рассматривается и возвращается Организатором по запросу участника закупки нарочно в течение тридцати календарных дней с момента получения уведомления о её отклонении от рассмотрения, после чего подлежит уничтожению
3.6.7   Заявка подается на бумажном носителе в запечатанном конверте и подписывается Руководителем или Уполномоченным лицом Участника–юридического лица/индивидуального предпринимателя. Все листы заявки должны быть пронумерованы и прошиты. Каждый документ (оригинал или копия), кроме нотариально заверенного, должен быть подписан руководителем участника или уполномоченным им лицом и скреплен печатью. Поступающие заявки регистрируются организатором в порядке их поступления с указанием даты и времени. По требованию участника организатор выдает ему расписку с указанием даты и времени получения Заявки.
[bookmark: _Ref349221415][bookmark: _Ref523413763]3.6.8    Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный перевод этих документов на русский язык.
3.6.8   Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в валюте маркетинговых исследований, указанной в Извещении. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту маркетинговых исследований, исходя из официального курса валюты, установленного Национальным Банком Республики Беларусь, с указанием такового курса и даты его установления.

4    Приложения к Документации
4.1 Приложение 1 «Методика анализа и оценки заявок на участие в маркетинговых исследованиях»
Методика анализа и оценки заявок на участие в маркетинговых исследованиях является неотъемлемой частью Документации, прикладывается папкой с отдельным файлом.
4.2 Приложение 2 «Техническое задание»
Техническое задание является неотъемлемой частью Документации, прикладывается папкой с отдельным файлом.
4.3 Приложение 3 «Проект договора»
Проект договора является неотъемлемой частью Документации, прикладывается папкой с отдельным файлом.
4.4. Приложение 4 «Образцы форм документов, включаемых в заявку»
Образцы форм документов являются неотъемлемой частью Документации, прикладывается папкой с отдельным файлом.
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