	УТВЕРЖДАЮ

Начальник филиала «УАВР ОАО «Газпром трансгаз Беларусь»

________________ И.М.Соленик
«_____» ____________ 2023 г.




Техническое задание № 1221-2024-99001427
на закупку Уборка помещений.        

в интересах филиала «Управление аварийно-восстановительных работ ОАО «Газпром трансгаз Беларусь»

в соответствии с Бюджетом доходов и затрат на 2024 год, статья затрат «Услуги обслуживания и уборки зданий, помещений, объектов.
Комплексная уборка помещений производственно-бытового корпуса АВП, расположенного по адресу: ул. Гродненское шоссе, д.6а, г. Слоним, включает в себя:

А. Основная уборка помещений (ежедневно с 8.00 до 17.00):

· Подметание, мойка пола с применением чистящих и моющих средств;
· удаление пыли и локальных загрязнений с открытых поверхностей шкафов, тумбочек, стульев и кресел, кожаной обивки мебели, с рабочих столов, электробытовой и оргтехники, выключателей, письменных приборов, настольных ламп, подоконников;
· удаление пыли и пятен с дверей, дверных рам, ручек;

· сбор отходов и мусора из корзин, бумагоуничтожительных машин, вынос ходов и мусора в установленное место, вставка полиэтиленовых пакетов в мусорные корзины;

· удаление загрязнений с горизонтальных и вертикальных поверхностей высотой до 3 м;

· чистка зеркальных и стеклянных поверхностей высотой до 3 м;

· протирка батарей, радиаторов;

· полив цветов;

· уборка, чистка, промывка, дезинфицирование специальными растворами унитазов, писсуаров, раковин, кафельных стен, диспенсеров и аксессуаров;

· мытье окон в весенне-осенний период;

· заправка диспенсеров жидким мылом и туалетной бумагой, дезодорирование санузлов.

Б. Поддерживающая уборка-поддержание в чистоте и порядке помещений (ежедневно с 8.00 до 17.00):

· влажная уборка лестниц, коридоров, входной группы;

· контроль наличия и установка жидкого мыла, туалетной бумаги и освежителей воздуха.

Объем закупаемых работ:

· Комплексная уборка помещений общей площадью 2938,20 м2 -ежедневно;
· Сезонное мытье окон площадью стеклопакетов 115,7 м2 - апрель и октябрь;
· 1 квартал чистка оборудования системы вентиляции, кран-балок, металлических конструкций кровли, воздуховодов в сварочном цеху и гаражах.

Перечень площадей и сантехнического оборудования помещений производственно-бытового корпуса АВП в Приложении №1.

Виды и периодичность выполняемых работ согласно Приложению №2.

2. Требуемый срок (график, этапы) выполнения закупаемых работ, услуг - 2024 г. ежедневно в рабочие дни с 8.00 до 17.00.

3. Требования к Поставщику, работам и услугам:

3.1.  Предоставляемые услуги должны выполняться с четкой организацией труда и соблюдением трудового законодательства Республики Беларусь, квалифицированным персоналом с высоким профессионализмом.

3.2.  Предоставляемые услуги должны соответствовать требованиям

техники безопасности, пожарной, промышленной безопасности, электробезопасности РБ, положениям об охране труда и санитарным нормам.

3.3.  Услуги должны оказываться качественно, в полном объеме в соответствии с перечнем Приложение № 1, и периодичностью оказываемых услуг. Приложение № 2.

3.4.  Оказание услуг должно производиться с использованием специального современного оборудования, рабочего инвентаря в соответствии с технологией уборки. Оборудование, рабочий инвентарь предоставляется Исполнителем.

3.5.  Исполнитель берет на себя обязательства по обеспечению работников специальной одеждой (униформа единого образца), специализированной техникой, уборочным оборудованием и инвентарем (отдельный инвентарь для уборки санузлов, отдельный инвентарь для уборки кабинетов и коридоров), моющими и дезинфицирующими средствами, и химическими реагентами для оказания необходимого объема услуг по уборке помещений. Связанные с этим расходы входят в стоимость услуг.

3.6.  При оказании услуг Исполнитель должен использовать расходные материалы (моющие средства для пола, стекла, пластика, чистящие средства щелочные и кислотные, чистящие средства для санузлов, дезинфицирующие средства, пакеты для мусора объемом по 60 и 30 литров, туалетную бумагу, жидкое мыло, освежители воздуха) высокого качества в достаточном количестве.

3.7.  Выкладка туалетной бумаги, жидкого мыла, освежителей воздуха в санузлах должна осуществляться по мере расходования.

3.8.  Удаление пыли с предметов мебели должно производиться с помощью вискозных салфеток. Для чистки кожи, мебели из специфических материалов должны использоваться специализированные средства - свой тип (вид) для каждого вида уборки и поверхностей.

3.9.  Исполнитель (рабочий персонал Исполнителя) должен строго соблюдать режим времени оказания услуг, установленный на объектах Заказчика.

3.10.  Исполнитель назначает лицо, ответственное за координацию и деятельность персонала, а также качество оказываемых услуг

3.11.  Исполнитель несет материальную ответственность за порчу имущества и оборудования Заказчика при оказании услуг в соответствии с действующим законодательством РБ.

3.12.  Исполнитель обязан предупреждать Заказчика об обнаружении возможных неблагоприятных последствий, которые могут возникнуть в процессе оказания услуг и приостановить их оказание до получения соответствующих указаний Заказчика.

3.13.  Исполнитель обязан использовать методы уборки, сохраняющие собственность Заказчика, соблюдать технологии оказания услуг, их высокое качество, а также экологическую безопасность применяемых моющих средств.

3.14.  Услуги клининга (уборка) помещений должны оказываться с соблюдением режимных требований, установленных на Объекте Заказчика.

4. Требования к безопасности:

4.1.  Исполнитель должен обеспечить соблюдение обслуживающим персоналом правил техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности при выполнении работ/ оказании услуг.

4.2.  Технические средства, оборудование, хозяйственный инвентарь, профессиональные дезинфицирующие (обеззараживающие), чистящие, моющие химические средства и прочие расходные материалы, используемые при оказании услуг, предоставляются обслуживающей организацией должны соответствовать стандартам экологической безопасности и требованиям СаНПиН «Требования к условиям труда работающих и содержанию производственных объектов», утвержденных Постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь 29.12.2012 №215.

4.3.  По требованию Заказчика, Исполнитель обязан предоставить сертификаты и иные документы, подтверждающие качество используемых материалов.

4.4.  При уборке помещений запрещается применять легковоспламеняющиеся жидкости (бензин, керосин и др.).

4.5.  При уборке помещений запрещается протирать влажной ветошью электрические розетки и устройства, находящиеся под напряжением.

4.6.  Хозяйственный инвентарь, используемый для уборки санузлов, должен иметь яркую сигнальную маркировку, отличную от маркировки уборочного инвентаря, используемого для уборки других помещений. Хозяйственный инвентарь, используемый для уборки туалетов, запрещается применять для уборки других помещений.

4.7.  Исполнитель несет материальную ответственность за порчу имущества и оборудования Заказчика при оказании услуг в соответствии с действующим законодательством РБ.

5. Требования к персоналу:

5.1. Трудоустройство персонала должно осуществляться в соответствии законодательством Республики Беларусь (персонал должен иметь соответствующие разрешительные документы).

5.2. К оказанию услуг допускается персонал Исполнителя, прошедший финский осмотр и инструктаж по охране труда.

5.3.  Персонал Исполнителя должен иметь: - опрятный и аккуратный внешний вид; - униформу в соответствии с периодом уборки (летний или зимний) и указанием принадлежности к организации Исполнителя; - должны соблюдать правила внутреннего расписания и распорядка дня, установленного на объектах Заказчика; - в рамках исполнения возложенных их обязанностей, должны вести культурное и вежливое общение с сотрудниками Заказчика.

5.4  Рабочий персонал Исполнителя допускается на территорию объекта Заказчика по оригиналам документов, удостоверяющих личность.

5.5  Исполнитель обязан обеспечить полную комплектацию персонала и активность оказания услуг в случаях невыхода персонала на работу (отпуск, болезнь, увольнение и т.д). В случае необходимости обеспечить замену работников по аргументированному требованию Заказчика, а также максимально оперативную замену заболевших или выбывших работников в течение одной рабочей смены. На время отпуска работника, Исполнитель также предоставляет соответствующую замену отсутствующего работника.

6. Перечень документов, которые в соответствие с законодательством обязан иметь исполнитель (необходимые лицензии, сертификаты и пр. документы):

· действующие специальные разрешения (лицензии, сертификаты и т.д.);
· необходимые допуски на предоставляемые услуги;
· необходимая документация, требуемая в качестве приложения к поставляемой продукции в рамках выполнения работ и услуг (сертификаты, качественные удостоверения, подтверждающие безопасность применяемых моющих, чистящих и дезинфицирующих средств в процессе оказания клининговых услуг).

Заведующий хозяйством

                        Р.А.Радчук

Приложение 1 к Техническому заданию

Перечень площадей помещений производственно-бытового корпуса

 аварийно-восстановительного поезда (АВП), расположенного по адресу: ул. Гродненское шоссе, д.6а, г. Слоним:

	Наименование помещения
	Площадь помещений, м2
	Площадь оконного стекла, м2
	Количество сантехнического оборудования, шт

	Гараж
	1470,0
	
	

	Сварочный цех
	915,4
	
	

	Административно-бытовые помещения
	516,0
	
	

	Душевые, санузлы
	36,8
	
	

	Умывальники
	
	
	10

	Унитазы
	
	
	4

	Писсуары
	
	
	3

	Оконные стекла
	
	115,7
	

	ИТОГО
	2938,2
	115,7
	17


Заведующий хозяйством                                  Р.А.Радчук
Приложение 2 к Техническому заданию
Уборка высокоуровневых поверхностей производится на высоте:

- для ежедневной комплексной программы – не более 1,7 м;

- для еженедельной комплексной программы – от 1,7 м до 2,2 м

Программа комплексной уборки внутренних помещений 

Основная уборка (с 08-00 до 17-00)

1.Санитарно-технические помещения (санузлы, душевые):

	Объект
	Операция
	Периодичность

	Дверной блок и дверные ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Твердый пол
	Влажная уборка с применением моющих и дезинфицирующих средств
	2 раза в день

	Плинтуса
	Влажная уборка
	ежедневно

	Перегородки и двери туалетных кабинок 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Кафельные стены
	Удаление локальных пятен
	ежедневно

	Зеркала и стеклянные поверхности 
	Влажная уборка 
	ежедневно

	Внутренняя и внешняя поверхность раковин, унитазы, писсуары
	Влажная уборка, удаление водного, мочевого и известкового камней, ржавчины чистящими дезинфицирующими средствами
	2 раза в день

	Стоки раковин
	Удаление пятен, волос и др. мусора
	ежедневно

	Краны
	Удаление известкового налета
	ежедневно

	Арматура, подоконники
	Влажная уборка 
	ежедневно

	Крышки и сиденья унитазов (включая шарниры)
	Влажная уборка с обеих сторон
	ежедневно

	Мусорные ведра и гигиенические емкости
	Вынос мусора, протирка, смена пакетов (по мере загрязнения)
	ежедневно

	Радиаторы, трубы
	Удаление пыли, пятен
	ежедневно

	Туалетные ершики и емкости для них
	Тщательное промывание и дезинфекция
	1 раз в неделю

	Перегородки и двери туалетных кабинок сверху и снизу
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Отверстие для стока воды 
	Влажная уборка, дезодорация
	1 раз в неделю

	Стыки плитки (полы)
	Влажная уборка 
	1 раз в неделю

	Стыки плитки (стены)
	Влажная уборка 
	1 раз в неделю

	Кафельные стены, душевые кабины
	Влажная уборка с применением дезинфицирующих средств
	1 раз в неделю

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках (не выше 3,0м)
	Удаление пыли
	4 раза в год

	Диспенсеры для жидкого мыла и туалетной бумаги
	Заполнение расходным материалом (туалетная бумага, жидкое мыло)
	Заполнение по мере опустошения

	Потолочные светильники (не выше 3,0м)
	Удаление пыли
	4 раза в год

	Окна
	Влажная уборка 
	С внутренней: 1 раз в месяц


2.Административные помещения:
	Объект
	Операция
	Периодичность

	Дверной блок и дверные ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением моющих средств
	ежедневно

	Стены, потолки
	Удаление локальных загрязнений, паутины
	ежедневно

	Поверхности шкафов, полок, тумбочек, подоконники, короба для проводов 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Горизонтальные поверхности столов 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Подлокотники стульев, кресел
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Обивка стульев, кресел
	Сухая уборка ручным способом, работа с пылесосом
	ежедневно

	Выключатели, розетки 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Телефоны, настольные лампы, др. настольные принадлежности, оргтехника
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Мусорные корзины
	Опустошить, заменить пакеты (по мере загрязнения)
	ежедневно

	Дверные петли, дверные рамы
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Плинтусы
	Влажная уборка с применением моющих средств
	 2 раза в неделю

	Радиаторы, трубы 
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Мусорные корзины
	Влажная уборка, дезинфекция 
	2 раза в неделю

	Окна, оконные рамы (не выше 3,0м)
	Влажная уборка 
	С внутренней: 1 раз в месяц

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках (не выше 3,0м)
	Удаление пыли
	  2 раза в год

	Растения комнатные
	Полив
	По мере необходимости

	Труднодоступные поверхности мебели и детали интерьера (верхние части шкафов, стеллажей, кондиционеров)
	Удаление пыли с использованием спец. средств и оборудования
	 1 раз в месяц


3. Бытовые помещения и комнаты приема пищи:
	Объект
	Операция
	Периодичность

	Дверной блок и дверные ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением моющих средств
	ежедневно

	Стены, потолки
	Удаление локальных загрязнений, паутины
	ежедневно

	Поверхности шкафов, полок, тумбочек, подоконники, короба для проводов 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Горизонтальные поверхности столов 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	 ежедневно

	Подлокотники стульев, кресел
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Обивка стульев
	Сухая уборка ручным способом
	ежедневно

	Выключатели, розетки 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	 ежедневно

	Мусорные корзины
	Опустошить, заменить пакеты (по мере загрязнения)
	 ежедневно

	Поверхность кухонной мойки
	Влажная уборка, удаление водного, известкового камней, ржавчины чистящими дезинфицирующими средствами
	2 раза в день

	Сток кухонной мойки
	Удаление пятен, мусора
	ежедневно

	Краны
	Удаление известкового налета
	 ежедневно

	Дверные петли, дверные рамы
	Влажная уборка с применением моющих средств
	 1 раз в неделю

	Плинтусы
	Влажная уборка с применением моющих средств
	 2 раза в неделю

	Радиаторы, трубы 
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Мусорные корзины
	Влажная уборка, дезинфекция 
	2 раза в неделю

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением дезинфицирующих средств
	1 раз в месяц

	Плинтусы
	Влажная уборка с применением дезинфицирующих средств
	1 раз в месяц

	Окна, оконные рамы (не выше 3,0м)
	Влажная уборка 
	С внутренней: 1 раз в месяц

	Решетки приточно-вытяжной вентиляции на потолках (не выше 3,0м)
	Удаление пыли
	4 раза в год

	Комнатные растения
	Полив
	По мере необходимости

	Труднодоступные поверхности мебели и детали интерьера (верхние части шкафов, стеллажей, кондиционеров)
	Удаление пыли с использованием спец. средств и оборудования
	1 раз в месяц


4.Коридоры, холлы и лестничные марши:
	Объект
	Операция
	Периодичность

	Стены
	Удаление пыли и локальных загрязнений
	Ежедневно

	Окна, оконные рамы (не выше 3,0 м)
	Влажная уборка 
	С внутренней: 1 раз в месяц

	Плинтуса
	Удаление пыли, пятен
	Ежедневно

	Стенды
	Влажная уборка
	1 раз в месяц

	Ограждение лестничных клеток (перил)
	Влажная уборка
	Ежедневно

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением моющих средств
	2 раза в день

	Лестничная клетка
	Мытье светильников, плафонов
	1 раз в месяц

	Тамбур
	Влажная уборка, удаление локальных загрязнений с применением моющих средств
	Ежедневно

	Плинтусы, перилла, стены
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю


5.Гараж, бокс для хранения автомобилей:
	Объект 
	Операция
	Периодичность

	Дверной блок
	Удаление пыли, пятен
	Ежедневно

	Секционные ворота
	Удаление пыли
	Ежедневно

	Стены, потолки
	Удаление локальных пятен, пыли, паутины
	Ежедневно

	Радиаторы, трубы
	Влажная уборка 
	1 раз в неделю

	Мусорные ведра
	Вынос мусора, протирка, смена пакетов (по мере загрязнения), транспортировка мусора в уличные контейнеры 
	Ежедневно

	Окна, оконные рамы (не выше 3м)
	Влажная уборка 
	С внутренней 1 раз в месяц

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением моющих средств и механизированных средств
	 2 раза в неделю


6. Сварочный цех:

	Объект 
	Операция
	Периодичность

	Дверной блок
	Удаление пыли, пятен
	Ежедневно

	Плинтуса
	Удаление пыли
	Ежедневно

	Стены, потолки
	Удаление локальных пятен, пыли, паутины
	Ежедневно

	Радиаторы, трубы
	Влажная уборка 
	1 раз в неделю

	Мусорные ведра
	Вынос мусора, протирка, смена пакетов (по мере загрязнения), транспортировка мусора в уличные контейнеры 
	Ежедневно

	Потолочные светильники
	Удаление пыли
	2 раза в год

	Окна, оконные рамы 
	Влажная уборка 
	2 раза в год 

	Полы с твердым покрытием
	Сухая уборка с применением механизированных средств
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием
	Механизированная влажная уборка с применением моющих средств 
	2 раза в неделю


Б) Поддерживающая уборка (с 08-00 час. до 17-00 час.)
	Объект 
	Операция
	Периодичность

	Твердый пол
	Влажная уборка, удаление локальных загрязнений и воды  при прорывах труб или неисправности сантехнического оборудования
	По мере необходимости


Заведующий хозяйством                                  Р.А.Радчук
